
国家图书馆馆藏文献复制证明委托单
	委托方 
	

	通信地址
	

	邮政编码
	
	联系电话
	

	联系人
	
	E_mail
	

	委托方
承诺与
保证
	委托方委托受托方对下述文献进行复制。委托方保证对所委托复制文献的使用完全符合《中华人民共和国著作权法》及相关法律法规及司法解释关于作品合理使用的规定，委托方承诺对所复制文献的使用不超越合理使用范畴。若因委托方原因导致任何第三方合法权益遭受侵害的，由此为受托方及相关权利人造成的损失均由委托方自行承担。
                         委托方（签字盖章）：
委托时间：      年   月    日

	查证需要复制文献信息
	复制文献信息（文献数量较多时可以另附纸）


	复制要求

	根据需要在相应的方框划√
1、复制方式
□ 纸本复印       □ 数据库文件下载打印
2、复印内容
□ 封面或书名页   □ 版权页    □ 目录页    □ 正文页码
□ 其他（请详细说明）                                        
3、提交报告份数：     份



报告编号：      -NLC-GCZM-      
注：以下内容由咨询人员填写
	委托时间
	
	完成时间
	

	接 办 人
	
	承 办 人
	

	收费情况
	
	支付方式
	□现金  □邮寄  □转账  □支票

	受托方
	机构：国家图书馆科技查新中心 
地址：北京市海淀区中关村南大街33号国家图书馆（邮编：100081）

	备    注
	提交方式：□自取  □快递 （快递单号：                             ）



国家图书馆馆藏文献复制证明收费标准（自2012年3月1日起实施）
一、证明费：100元起。

1. 二、附件费用：

2. 纸本书籍、报纸、期刊：中文文献30-60元/篇；外文文献50-100元/篇。
3. 数据库文献：中文文献20-50元/篇；外文文献50-100元/篇。
4. 纸本图片类广告：50-80元/条。

三、成本费用：

1. 报纸保存本扫描：A3 4元/张，A4 3元/张

2. 复印费：A4 0.2元/张

3. 打印费：A4 0.5元/张

4. 快递费：北京地区15元起，外埠25元起；

四、加急费：

    5篇以内的馆藏文献复制证明服务，用户需要当天完成的，收取总费用的100%的加急费；超过5篇文献原则上当天不提供检索报告，具体完成时间根据实际情况双方约定，用户需要在约定时间前完成咨询的，收取总费用的50%-100%的加急费。

五、其他费用：

其他特殊情况，用户可通过邮件或电话向咨询馆员咨询。

说明：以上费用仅限于提供一份完整报告。如果用户希望提交多份盖章报告，每份报告按收费标准重新计费。

国家图书馆科技查新中心
联系方式：电话010-88545270           E_mail：skck@nlc.cn

